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Présentations-Ratgeber fir die Berufspraxis gibt es eine Menge. Nicht zuletzt deshalb génnt Beltz diesem
wie anderen schmal gehaltenen Béanden aus der Reihe ,, Weiterbildung” ein frisches, quadratisches Design
und hohe Druckqualitét — dies zwar nicht fir das ganz kleine Geld, doch im Falle dieses Bandes lohnt sich
die Investition allemal .Peter Krsteiner, Diplom-Ingenieur und Seminarleiter, hat bereits mehrere Blicher zu
den Themen Kommunikation und Présentation verfasst. Aus dieser Erfahrung heraus weil3 er, wie sehr die

» Infotainment-Komponente* die Prasentationstechniken in den letzten Jahren verandert hat: Mit
genuschelten ,, Vorlesungen* verkaufe man heute keinen Gartenzwerg mehr, und der Einsatz neuer Medien
gehdre gerade vor technikaffinem Publikum bei Reden, Vortrégen und Prasentationen gleichermalen zum
guten Ton. Die gute Nachricht: Ein Band kann tatséchlich ausreichen, um die Grundlagen zeitgemalier
Présentationstechniken zu vermitteln.Nicht zuletzt das grof3ziigige, behutsam durch Grafiken aufgel ockerte
Layout verhindert, dass zum Termindruck noch der bleierne Weiterbildungsdruck in Form eines behdbigen
Buches kommt. Von der Planung tber Folienerstellung und Vorbereitung bis hin zur Durchfiihrung leiten
Ubersichtliche Module durch den Prozess. Zudem werden dem Leser Checklisten (kopierbar aus dem Buch
sowie als Download erhdltlich) zum , Festhalten" angeboten.Die Tipps, die jede erléuterte Technik begleiten,
wenden sich jeweils separat an Einsteiger, Fortgeschrittene und Profis —wobei Letztgenannte sicher nicht die
primére Zielgruppe des Bandes bilden. Vor alem Einsteiger sowie Leser, die ihre Présentationskenntnisse
auffrischen machten, profitieren von diesem soliden, attraktiv aufbereiteten und an zeitgemaf3en Anspriichen
orientierten Kurs — besonders dann, wenn es mal wieder schnell gehen muss; was ja bekanntlich fast immer
der Fall ist. --Gerd Kdnig, Literaturtest Pressestimmen

»Ubersichtlich gegliedert und logisch aufgebaut ist es ein solides Basiswerk und ein hilfreicher Ratgeber, vor
allem wenn es um das Prasentieren der eigenen Personlichkeit geht.« Manager Seminare

»Eine verstandliche Sprache, kurze Sétze, aktive Formulierungen, nicht nur fordert Peter Kiirsteiner dies
plakativ ein, er zeigt auch jeweils umgehend, wie das mit durchaus einfachen Mitteln umzusetzen ist.
Von besonderer Qualitét sind seine Ubungen und Hinweise zum Training der eigenen Redegewandtheit.«
buchvergleich...

»Die Handblicher aus dem Weiterbildung-/Trainingsbereich von Beltz sind einfach gut.
Die>100 Tipps & Tricks< vermitteln eine solide Sicherheit.« wirtschaft + weiterbildung

»Klar strukturiert und mit zahlreichen praktischen Beispielen und Checklisten gibt Kirsteiner Schritt fir
Schritt praktische Handreichungen, wie man einen Vortrag richtig gliedert, mitrei3end halt und fr
angenehme Rahmenbedingen sorgt.« Beruf & Karriere

»Ubersichtlich gegliedert und logisch aufgebaut ist es ein solides Basiswerk und ein hilfreicher Ratgeber.
AulBerdem ist das Buch mit brauchbaren Checklisten, etwa zur Medienwahl oder zur Foliengestaltung,
ausgestattet. Durchaus eine Empfehlung fir ale (Durch-)Starter im Bereich Rhetorik und Présentation.«
Thierry Ball / Development

»Dieses Buch ist ein ansprechend gestalteter Ratgeber fur noch unerfahrene Redner, aber auch fir Gelibte,
dieihre Technik optimieren wollen.« info Kurzbeschreibung

Noch unerfahrene Redner finden in dem Buch niitzliche Hilfestellungen zum Meistern der ersten
Meilensteine. Fortgeschrittene erhalten viele Ideen, wie sie ihre Darbietung weiter verfeinern und optimieren
koénnen. Das modular aufgebaute Buch ist entstanden aus bewahrten Ubungen in Hunderten von Seminaren



und Einzel coachings.

Aus dem Inhalt

Planung:

- »Story« und Struktur

- Der Anfang prégt — das Ende haftet
- Rahmenbedingungen und Technik
- Handout und Manuskript

- Folienerstellung

Anspruchsvolle Folienerstellung:
- Visualisierung
- Tipps zu PowerPoint

Vorbereitung:

- Fragen, Backup und Notfallplan
- Mentale Stérke

- Lampenfieber

Durchfihrung:

- Einstieg

- Zeitmanagement
- Dramaturgie

- Stil und Ausdruck
- Sprechtechnik

- Korpersprache
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