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Présentation de l'éditeur
Ce livre est destiné à toute personne débutant sur la suite Microsoft® Office 2010. Il vous présente les
fonctions de base du traitement de texte Word 2010 permettant de créer un document, de le mettre en page et
de l'imprimer. Avec Excel 2010, vous apprendrez à créer des tableaux de calculs et des graphiques et à les
mettre en forme. PowerPoint vous permettra de réaliser des diaporamas avec divers effets d'animation. Le
dernier chapitre vous explique comment envoyer des messages avec Outlook 2010 et comment gérer les
messages que vous recevez. Ce livre se veut très visuel : chaque commande est illustrée par un ou plusieurs
écrans.
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