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Présentation de l'éditeur
Véritable concentré d'information, ce Super Poche vous délivre toutes les infos utiles pour réaliser facilement
vos documents Microsoft Word ! Manipulez aisément le texte ; Apprenez quelques règles de dactylographie ;
Corrigez vos documents ; Modifiez la mise en forme de caractères ou de paragraphes ; Utilisez les tableaux ;
Définissez les bordures et les trames ; Positionnez des objets dans votre texte ; Insérez des signets et des
renvois ; Créez une table des matières ; Utilisez le publipostage ; Insérez des liens hypertextes ; Gérez des
droits d'accès à vos documents ; Créez des pages web...
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